
   
 
 
 
 
 
 

 
Die Geyer Umformtechnik GmbH ist mit rund 100 Mitarbeitern national und international im Bereich der 
werkzeuggebundenen und CNC-gesteuerten Blechumformung aktiv. Wir konstruieren und fertigen kundenspezifische 
hochpräzise und anspruchsvolle Blechbaugruppen, Gehäuse, Baugruppenträger und eine Vielzahl von Erzeugnissen der 
Blechverarbeitung. Darüber hinaus gehört die Montage sowie die Pulverbeschichtung kompletter elektromechanischer 
Erzeugnisse zu unserem Angebot. 
 
Buchhaltung und der Umgang mit Zahlen sind Ihre Leidenschaft? Sie suchen ein verantwortungsvolles und 
abwechslungsreiches Arbeitsumfeld? Dann suchen wir genau Sie!   
 

 
 
Wenn Sie dieses anspruchsvolle Aufgabengebiet reizt, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und dem frühestmöglichen Eintrittsdatum. 
 
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Ausschreibungsposition per Email an 
jobs@geyer-ut.de oder an die folgende Adresse: 
 
Geyer Umformtechnik GmbH 
Personalabteilung 
Imhoffweg 3 
12307 Berlin 
 
Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. 

Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w/d)  
in Teilzeit (20 Std./Woche) 

 
Was wir suchen: Eine Persönlichkeit mit Profil und… 
 

 abgeschlossener Berufsausbildung als Steuerfachangestellte oder ähnliches mit mehrjähriger Berufserfahrung 
und Kenntnissen in Finanz- und Lohnabrechnungen 

 Erfahrung in der Stammdatenpflege sowie Führen von Personalakten 
 Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnungen  
 Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesen inkl. Schriftverkehr 
 Zuarbeit bei Monats- und Jahresabschluss, Bilanz, GuV 
 Datenimporte 
 Zahlungsverkehr abwickeln 
 Rechnungserfassung und -kontrolle, Mahnwesen, Fakturalisten  
 Affinität für Zahlen und Genauigkeit 
 Zuverlässigkeit und Diskretion 

 

Was wir bieten: Eine spannende Aufgabe mit Verantwortung für… 
 

 die Möglichkeit, die gesamte Klaviatur des Leistungsspektrums zu bearbeiten 
 die Zuarbeit und Unterstützung der Geschäftsleitung  
 Selbstständige Bearbeitung und Abstimmung der  Finanzbuchhaltung inklusive Debitoren- und 

Kreditorenbuchhaltung 
 Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen 

Was Sie gefunden haben: Ein wachsendes Unternehmen mit Leistungen für… 
 

 mehr Sicherheit: unbefristeter Arbeitsvertrag, betrieblich geförderte Altersvorsorge,  
bezuschusstes Jobticket Deutschland, finanzielle Engpass-Hilfe 

 mehr Wohlfühlen: freundliches, familiäres Kollegium, grüne Kantine mit warmer Pausenverpflegung, 
Snack- und Getränkeautomaten, Wasserversorgung gratis, Mitarbeiter- Parkplätze 
und Fahrrad-Carport, Mitarbeiter-Marktplatz 
 

 mehr Familie:  30 Tage Urlaub - familienfreundlich geregelt, Gleitzeit und Arbeitszeitkonten 
(gerne unterstützen wir auch den Wunsch nach Elternzeit), Home-Office-Möglichkeit  
 

 mehr Gesundheit: umfangreiches Vorsorgeangebot, Betriebsarzt, Firmen-Yoga, sonstige Aktivitäten 
 

 mehr Zukunft: CO₂-neutrale Produktion, eigene Ladesäulen für Elektrofahrzeuge, E-Bikes, gute 
Anbindung zum öffentlichen Nahverkehr, Vorschlagswesen für eigene Ideen 


